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ТОМАШПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ


Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

        від 16 січня 2017 р.                                                                        № 11
Про надання права використання електронного цифрового підпису
Відповідно до Закону України «Про електронний цифровий підпис» від 22 травня 2003 року № 852-IV, пункту 9 Постанови Кабінету Міністрів України від 28 жовтня 2004 року № 1452 «Про затвердження Порядку застосування електронного цифрового підпису органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями державної форми власності», Регламенту Акредитованого центру сертифікації ключів Інформаційно-довідкого департаменту Державної Фіскальної служби, (далі – Регламент, АЦСК ІДД):

1. Затвердити перелік посадових осіб Томашпільської районної державної адміністрації, яким надається право застосування електронного цифрового підпису для накладання і перевірки електронного цифрового підпису (далі – ЄЦП)  на електронних документах у складі:

1.1 право першого підпису:

- голові райдержадміністрації – Закорченному Олександру Григоровичу;

1.2 право другого підпису:
- начальнику відділу фінансового забезпечення – головному бухгалтеру     апарату райдержадміністрації – Квачук Людмилі Анатоліївні.

2. Відповідальному за проведення робіт по застосуванню електронного цифрового підпису в райдержадміністрації Квачук Л.А. забезпечувати: 

- підготовку та подання акредитованому центру сертифікації ключів інформації, необхідної для отримання послуг, пов’язаних з електронним цифровим підписом {Абзац другий пункту 9 в редакції Постанови № 675               (675-2015-п) від 08.09.2015};
- надання допомоги підписувачам під час генерації їх особистих та відкритих ключів;
- подання до акредитованого центру сертифікації ключів звернень про  скасування, блокування або поновлення посилених сертифікатів відкритих ключів підписувачів;
- доступ підписувачів через телекомунікаційні мережі до акредитованих центрів сертифікації ключів у разі неможливості здійснення ними такого доступу із своїх робочих місць;
- ведення обліку надійних засобів електронного цифрового підпису, що використовуються в установі {Абзац шостий пункту 9 із змінами, внесеними згідно з Постановою № 675 (675-2015-п) від 08.09.2015};
- ведення обліку програмно-апаратних та апаратних носіїв особистих ключів підписувачів {Абзац сьомий пункту 9 із змінами, внесеними згідно з Постановою № 675 (675-2015-п) від 08.09.2015};
- зберігання  документів  та  їх електронних копій, на підставі 
яких отримано послуги, пов’язані з електронним цифровим 
підписом {Абзац  восьмий  пункту 9 в редакції Постанови № 675 
( 675-2015-п) від 08.09.2015};
- контроль за використанням підписувачами надійних засобів електронного цифрового підпису та зберіганням ними особистих ключів {Абзац дев'ятий пункту 9 із змінами, внесеними згідно з 
Постановою № 675 (675-2015-п) від 08.09.2015} надавати посадовим особам консультаційну допомогу для оформлення заяв на реєстрацію та генерацію ключів.

3. Попередити користувачів, зазначених у пункті 1 цього розпорядження, про персональну відповідальність за дотримання вимог Регламенту, зберігання та використання ЕПЦ, про заборону їх передавання іншим особам або розголошення атрибутів доступу до носіїв ключової інформації (далі НКІ).

4. Зобов’язати користувачів, зазначених у пункті 1 цього розпорядження, у разі зміни будь-яких даних, зазначених у полях сертифікату відповідного ключа підписувала, втрати НКІ або виникнення інших обставин, що не дають можливості його застосування, невідкладно вжити заходи, передбачені Регламентом, та повідомити відповідального за проведення робіт по використанню ЕЦП.

5. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови районної державної адміністрації від 17 січня 2015 року № 3-рк «Про надання права використання електронного цифрового підпису».

6. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Голова районної державної 
адміністрації                                                                                 О.Г. Закорченний
Квачук Л.А.
2-10-44   
