                                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО


НАЧАЛЬНИК УПРАВЛІННЯ ПРАЦІ ТА 


 СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ НАСЕЛЕННЯ

                               тОМАШПІЛЬСЬКОЇ рда

____________   Т.В. Дідик

Технологічна кАртКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Повідомна реєстрація колективних договорів,

галузевих угод, змін доповнень до них

 (назва адміністративної послуги)

що надається управлінням праці та соціального захисту населення через підрозділ Центру  надання адміністративних послуг Томашпільської  районної державної адміністрації

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія 
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом та реєстрація заяви та пакету документів на ім’я начальника управління праці та соціального захисту населення
	Завідувач сектору праці та соціально трудових відносин
	В
	1 день

	2
	Розгляд повідомних колективних договорів
	Завідувач сектору праці та соціально трудових відносин
	В
	1 день

	3
	Занесення реєстраційного номеру та реквізитів товариства, установи або організації до книги реєстрації колективних договорів
	Завідувач сектору праці та соціально трудових відносин
	В
	1 день

	4
	Перевірка колективного договору
	Завідувач сектору праці та соціально трудових відносин
	В
	4 дні


	5
	Вносення відповідного запису до реєстру галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів, змін і доповнень до них
	Завідувач сектору праці та соціально трудових відносин
	В
	1 день

	6
	Підписання колективного договору керівником реєструючого органу
	Начальник управління праці та соціального захисту населення 
	З
	1 день

	7

	Письмове інформування  суб’єкта, який подав на реєстрацію угоду (договір) про проведення реєстрації коллективного договору.


	Завідувач сектору праці та соціально трудових відносин
	В
	2 дні


Загальна кількість днів надання послуги – 14 днів
Використані скорочення: « В» - виконує  «П» - погоджує  «З»  - затверджує
