РІЧНИЙ ПЛАН ЗАКУПІВЕЛЬ 

                                            по  Пилипи-Борівській сільській раді на 2018 рік 

(ЄДРПОУ      04330964)

	Дані щодо кожного окремого предмета закупівлі


	

	Предмет  закупівлі
Та код за ДК 021:2015
	Код

 КЕКВ

(для бюджетних коштів)
	Процедура закупівлі
	Орієнтовний початок проведення процедури 

закупівлі
	Очікувана 

вартість предмета закупівлі, грн
	Примітка

	2
	
	3
	4
	5
	6

	КЕКВ 2210  «Предмети , матеріали, обладнання та інвентар»

     ВСЬОГО
	2210
	Допорогові закупівлі
	 січень


	14100
	

	Папір А 4

ДК 021:2015         30197630-1
	2210
	Допорогові закупівлі
	січень
	1050
	

	Передплата на періодичні видання

ДК 021:2015          22210000-2
	2210
	Допорогові закупівлі
	Січень
	6089
	

	 Файли А4

   ДК 021:2015       30192700-8
	2210
	Допорогові закупівлі
	січень
	50
	

	Швидкозшивачі  

ДК 021:2015            30192700-8
	2210
	Допорогові закупівлі
	січень
	450
	

	Папки для файлів

ДК 021:2015          30192700-8
	2210
	Допорогові закупівлі
	січень
	250
	

	Книга канцелярська

ДК 021:2015          30192700-8
	2210
	Допорогові закупівлі
	січень
	250
	

	        Фарба 

ДК 021:2015           44810000-1
	2210
	Допорогові закупівлі
	 січень


	5961
	

	КЕКВ 2230 «Продукти харчуванння»

  ВСЬОГО
	2230
	Допорогові закупівлі
	Січень
	59904
	

	Хліб 

ДК 021:2015  15810000-9
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	3400
	

	М'ясо  свійської птиці 

ДК 021:2015  15112000-6
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	11000
	

	Крупа гречанна

 ДК 021:2015   15613000-8
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	                855
	

	Рис

 ДК 021:2015   15614200-5
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	372
	

	Крупа пшенична 

ДК 021:2015 15613300-1
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	182
	

	Крупа ячмінна

ДК 021:2015  15610000-7

	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	150
	

	манка 

ДК 021:2015   15625000-5
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	180
	

	Горох

ДК 021:2015     15331133-8
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	200
	

	Макарони

 ДК 021:2015   15850000-1 
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	670
	

	Борошно 

ДК 021:2015   15612100-2
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	1200
	

	Цукор   ДК 021:2015   15831200-4
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	3700
	

	Яйце  ДК 021:2015   03142500-3
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	750
	

	Олія  ДК 021:2015   15421000-5
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	                 1200
	

	Чай 

ДК 021:2015   15863000-5
	2230
	Допорогові закупівлі
	 січень


	250
	

	Томатна паста 

ДК 021:2015   15331000-7 
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	360
	

	Масло вершкове

 ДК 021:2015   15530000-2
	2230
	Допорогові закупівлі
	Січень
	5400
	

	картопля 

ДК 021:2015  03210000-6  
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	                2698
	

	Спеції   листя лаврове 

ДК 021:2015  15872200-3
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	40
	

	Сіль   

 ДК 021:2015   15872400-5
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	50
	

	морква 

ДК 021:2015   03221000-6
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	820
	

	Цибуля

 ДК 021:2015   03221000-6
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	                820
	

	Столовий буряк

 ДК 021:2015 03221000-6   
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	880
	

	Капуста 

ДК 021:2015   03221000-6
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	1300
	

	Помідори 

ДК 021:2015   03221000-6
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	590
	

	Огірки

ДК 021:2015   03221000-6
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	590
	

	Молоко згущене 

ДК 021:2015    15511600-9
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	2750
	

	Повидло 

ДК 021:2015   15332000-4
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	470
	

	Сухофрукти 

ДК 021:2015   15332410-1
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	245
	

	дріжджі 

ДК 021:2015  15898000-9 
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	40
	

	Сухарі паніровочні 

ДК 021:2015   15820000-2
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	81
	

	Лимони

 ДК 021:2015   03222000-3
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	250
	

	Банани 

ДК 021:2015  03222000-3 
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	501
	

	яблука 

ДК 021:2015   03222320-2
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	304
	

	мандарини 

ДК 021:2015  03222000-3
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	700
	

	сметана 

ДК 021:2015  15550000-8
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	1825
	

	Сир кисломолочний 

ДК 021:2015  15542000-9
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	675
	

	Сир твердий 

ДК 021:2015  1544000-3
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	1500
	


	Перець болгарський 

ДК 021:2015  03221230-7
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	200
	

	Риба свіжоморожена 

ДК 021:2015  15221000-3
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	5768
	

	Кл баса варена 

ДК 021:2015  15131000-5
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	4250
	

	Оселедці 

ДК 021:2015  15233000-0
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	550
	

	кисіль 

ДК 021:2015   15623000-1
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	232
	

	печево 

ДК 021:2015  15820000-2
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	400
	

	Сік фруктовий 

ДК 021:2015  15321000-4
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	480
	

	Какао 

ДК 021:2015  15841000-5
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	500
	

	Булочка                                                         ДК 021:2015  15811200-8
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	500
	

	Лимонна кислота 

ДК 021:2015  15800000-6
	2230
	Допорогові закупівлі
	січень
	26
	

	КЕКВ 2240 «Оплата послуг крім комунальних»

ВСЬОГО
	2240
	Допорогові закупівлі
	Січень
	           10320
	

	Послуги телекомунікаційні та інтернету  

ДК 021:2015     64210000-1
	2240
	Допорогові закупівлі
	січень
	720
	

	Поточний ремонт вуличних доріг

ДК 021:2015    45233142-6 
	2240
	Допорогові закупівлі
	січень
	4800
	

	Послуги по вивезенню сміття

ДК 021:2015     90512000-9 
	2240
	Допорогові закупівлі
	січень
	4800
	

	КЕКВ 2273 «Оплата електроенергії»
	2273
	
	
	22136
	

	Електрична енергія

ДК 021:2015        09310000-5 


	2273
	Допорогові закупівлі
	Січень
	22136
	

	КЕКВ 2275 оплата інших енергоносіїв
	
	
	
	16135
	

	  Дрова паливні

ДК 021:2015 
09111400-4
	2275
	Допорогові закупівлі
	січень
	16135
	

	РАЗОМ
	
	
	
	               122559
	


 

 

Відповідальна особа 

                                                       __________                С.О.Бабин

                                                  
                                  (підпис)             

      (ініціали, прізвище

НАКАЗ (РОЗПОРЯДЖЕННЯ)
02.02.2015 року                                   смт.Томашпіль                                 № ____
 Про облікову політику 
          Відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999 р. № 996-XIV та Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи, затвердженого постановою КМУ від 26.01.2011 р. № 59, Національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі (далі – НП(С)БО), Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ, затвердженого наказом Міністра фінансів України від 26.06.2013 р. №611 з метою дотримання принципів послідовності ведення бухгалтерського обліку, єдиної методики відображення поточних операцій та забезпечення своєчасного надання достовірної інформації користувачам фінансової та бюджетної звітності
 
НАКАЗУЮ:
 
1. Затвердити такі положення облікової політики:

1.1. Форма бухгалтерського обліку — меморіально-ордерна з використанням програмного комплексу для обліку записів господарських операцій в облікових регістрах із забезпеченням їх збереження на електронних носіях інформації та в паперовому вигляді. Форми меморіальних ордерів затверджені наказом Державного казначейства України від 27.07.2000 р. № 68. Регістри бухгалтерського обліку повинні мати повну назву, період реєстрації господарських операцій, посаду, прізвища та підписи або інші дані, що дають змогу ідентифікувати осіб, які брали участь у їх складанні.  
1.2. Підстава для відображення операцій в бухгалтерському обліку – первинний документ, який фіксує факт здійснення операції та складається під час її здійснення. Оформлення та подання первинних документів відбувається відповідно до вимог Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 24.05.1995 року № 88, у строки, які визначені Графіком документообігу первинних бухгалтерських документів (затверджено окремим наказом керівника). Строки опрацювання, контролю та здачі документів, які визначені у Графіку документообігу, є обов’язковим для усіх працівників установи.

1.3. У Робочому плані рахунків бухгалтерського обліку (додаток 1) для деталізації обліку грошових коштів, матеріальних цінностей, грошових документів, розрахунків використовувати субрахунки другого рівня залежно від джерел надходжень, умов використання, зокрема:

для надходжень та розрахунків:

· за загальним фондом, доповнивши цифрою 1;

· за спеціальним фондом, доповнивши цифрою 2;

· в межах головного розпорядника коштів, доповнивши цифрою 3.

1.4. До складу основних засобів відносити матеріальні активи, термін експлуатації яких перевищує один рік, та первісна вартість за одиницю (комплект) складає 2500,00 грн. включно без урахування податку на додану вартість.

1.5. Проводити нарахування амортизації (зносу) на основні засоби за прямолінійним методом на систематичній основі шляхом її нарахування на дату балансу (щоквартально) діленням річної суми амортизації на 4. Для визначення строків корисного використання груп основних засобів приймати Типові строки корисного використання груп основних засобів, які визначені в Національному положенні (стандарті) бухгалтерського обліку та в додатку 1 до Методичних рекомендацій щодо облікової політики суб’єкта державного сектору, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23.01.2015 року №11, з урахуванням строків корисного використання окремих видів активів. 
1.6. Проведення переоцінки основних засобів здійснювати у разі, коли розмір відхилення залишкової вартості основних засобів від їх справедливої вартості перевищує поріг суттєвості в розмірі 10 %. Підставою для проведення переоцінки є розпорядження головного розпорядника коштів з визначенням порядку та строків її здійснення. Проведення переоцінки проводити наказом начальника складом робочої інвентаризаційної комісії по видах основних засобів на дату Балансу.

Встановити, що ліквідаційна вартість активів основних засобів не може бути менше, ніж вартість металобрухту, дорогоцінних металів, що містяться в активі, а також інших товарно-матеріальних цінностей, які можуть бути отримані частиною після ліквідації активу.

1.7. В якості визначення одиниці обліку запасів використати їх найменування.

1.8. Оцінку запасів при їх вибутті (внаслідок їх використання, передачі або іншого вибуття) проводити за методом ФІФО з припущенням, що запаси використовуються у тій послідовності, у якій вони надходили до фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації (відображені у бухгалтерському обліку).

1.9. Аналітичний облік запасів здійснювати з використанням форм, затверджених наказом Держказначейства України «Про затвердження типових форм обліку та списання запасів бюджетних установ та інструкції про їх складання» від 18.12.2000 року № 130. Фінансово-господарському відділу фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації вести облік запасів у Книзі складського обліку запасів за найменуваннями, сортами, кількістю, та відображати їх рух в оборотних відомостях. 
1.10. Списання пального здійснювати на підставі подорожніх листів за фактичною витратою, але не більше встановлених Норм витрат палива та мастильних матеріалів на автомобільному транспорті, затверджених наказом Мінтрансу України від 10.02.1998 року № 43. Затвердити порядок застосування коригуючих  коефіцієнтів та обліку температурного режиму.

1.11. Запровадити аналітичні регістри для обліку пробігу автомобілів (шин) і витрат на техобслуговування та ремонт автомобілів та їхню періодичність відповідно до Положення про технічне обслуговування і ремонт дорожніх транспортних засобів автомобільного транспорту, затвердженого наказом Міністерства транспорту України від 30.03.1998 року № 102.

2. Ведення бухгалтерського обліку:

2.1. Ведення бухгалтерського обліку здійснювати фінансово-господарським відділом головуванням начальника відділу-головного бухгалтера або особи, що виконує його обов’язки. Порядок роботи фінансово-господарського відділу та його начальника-головного бухгалтера визначається Типовим положенням про бухгалтерську службу бюджетної установи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.01.2011 року № 59 та Посадовими інструкціями, які затверджені наказом начальника. 

Кількісний та якісний склад фінансово-господарського відділу бюджетної установи визначається штатним розписом установи.

2.2. Перелік осіб, яким надається право підпису документів та на чиї підписи ставиться печатка установи, затверджуються окремим наказом начальника фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації.

2.3. Облік грошових документів у національній валюті (коштів, що містяться в оплачених талонах на бензин, путівках у санаторії, проїзних документах, та бланках суворої звітності здійснювати з використанням типових форм первинного обліку бланків суворої звітності, затверджених наказом Міністерства статистики України від 11.03.1996 р. № 67. Грошові документи повинні зберігатись у фінансово-господарському відділі  в сейфі. 
2.4. Господарські відносини з постачальниками товарів, робіт і послуг обов’язково оформлювати договорами згідно Порядку оформлення договорів на придбання товарно-матеріальних цінностей, необоротних активів, нематеріальних активів, надання послуг, будівництво, поточний та капітальний ремонт, реконструкцію (додаток 3).
Договори на закупівлю товарів, робіт і послуг укладати, враховуючи вимоги Господарського кодексу України, Цивільного кодексу України, Бюджетного кодексу України, Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 01.06.2010 року № 2289-VI та інших нормативно-правових актів. Вести наскрізну реєстрацію договорів, укладених із постачальниками, в журналі реєстрації договорів (додаток № 4). 
Попередню оплату в договорах на закупівлю товарів, робіт і послуг передбачати лише після отримання, належним чином оформленного, рішення головного розпорядника бюджетних коштів у порядку та в межах термінів, встановлених постановою Кабінету Міністрів України «Про здійснення попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти» від 23.04.2014 року  № 117. 
Для оформлення договорів використовувати типові форми договорів, передбачені законодавством, за їхньої відсутності — застосовувати довільну форму з урахуванням вимог Господарського, Цивільного та Бюджетного кодексів України, Закону України «Про здійснення державних закупівель» та інших нормативно-правових актів. 

2.5. Повноваження на здійснення господарської операції особи, яка в інтересах юридичної особи одержує основні засоби, запаси, нематеріальні активи, грошові документи, цінні папери та інші товарно-матеріальні цінності згідно з договором, підтверджуються відповідно до законодавства. Такі повноваження можуть бути підтверджені, зокрема, письмовим договором, довіреністю, актом органу юридичної особи тощо. Видавати, реєструвати й обліковувати довіреності можна в порядку, установленому Інструкцією про порядок реєстрації виданих, повернутих і використаних довіреностей на одержання цінностей, затвердженої наказом Міністерства фінансів України від 16.05.1996 року № 99, який на підставі наказу Міністерства фінансів України від 30.09.2014 року № 987 втратив свою чинність.

2.6. Інвентаризацію коштів, майна, розрахунків та інших статей балансу здійснювати з дотриманням вимог Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань, затвердженого наказом Мінфіну від 02.09.2014 року № 879.

2.7. Документальне оформлення прийняття, переміщення, вибуття необоротних активів здійснювати за типовими формами, які визначені наказами Держкомстату та Головного управління Держказначейства від 02.12.1997 року № 125/70. Необоротні активи, у тому числі отримані безоплатно як благодійна чи гуманітарна допомога та придбані самостійно, приймаються комісією, створеною наказом начальника фінансового управління для прийому-передачі матеріальних цінностей. 

У разі списання автомобіля, технічних засобів, електроприладів і меблів залучати компетентні організації для надання необхідних технічних висновків. 

 2.8. Списання необоротних активів здійснювати відповідно до Порядку списання об’єктів державної власності, затвердженого постановою Кабміну від 08.11.2007 р. № 1314, зокрема, для об’єктів вартістю: 

— менше 10000 грн — рішення про списання приймає керівник установи з комісією з оформленням відповідного акта на списання; 

— 10000 грн і більше — за погодженням із суб’єктом управління, для чого комісія зі списання повинна оформити належний пакет документів відповідно до пункту 6 Порядку № 1314. 
2.9. Переоцінка вартості основних засобів, які мають 100 % знос, здійснюється на підставі розпоряджень центрального органу влади. При цьому сума переоцінки додається до його первісної (переоціненої) вартості об’єкта без зміни суми його зносу. Враховуючи вимоги пункту 5 Порядку № 1314, списання основних засобів, на які не нараховано 100%-й знос, незалежно від їхньої вартості здійснювати після погодження із суб’єктом управління. 

2.10. Виплата заробітної плати працівникам за першу половину місяця в розмірі не менш 50 відсотків посадового окладу (тарифної ставки) за фактично відпрацьований час проводиться 12 числа поточного місяця, за другу половину місяця - до 28-го числа поточного місяця. Термін здачі табеля - до 28 числа щомісячно.

Заробітна плата працівникам за час відрядження  виплачується з дотриманням вимог статті 121 КЗпП України в розмірі не менше  середнього заробітку. Якщо заробітна плата в місяці відрядження  в розрахунку на день буде більше, ніж середня заробітна плата, то дні відрядження оплачуються як звичайні робочі дні.

2.11. Службові поїздки для виконання службових доручень фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації оформлюються як службові відрядження. Підставою для визначення сум добових є наказ начальника фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації про вибуття працівників. Термін повернення визначається за датами, які визначені на проїзних документах особи, що була направлена для виконання службового доручення. Накази додаються до авансових звітів відряджених осіб. 

2.12. Дозволяється в разі службової необхідності, в  тому числі і термінового направлення у відрядження, направляти, як виняток, у службові відрядження працівників без виплати авансу. 
2.13. Для ведення обліку необоротних активів запровадити  відомість обліку термінів експлуатації основних засобів, акт введення експлуатації необоротних активів, форми яких не передбачено нормативно-правовими актами. 

2.14. Виносити майно за межі установи, у тому числі й те, що потребує ремонту чи належить працівникам, можна тільки з дозволу начальника фінансового управління або його заступника. 
2.15. Відображення здійсненних господарських операцій в регістрах бухгалтерського обліку здійснюється відповідно до Робочої схеми кореспонденції субрахунків апарату фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації (додаток 2).

3. Організаційні питання фінансово-господарської діяльності : 

3.1. Роботу інвентаризаційної комісії, яка затверджена наказом начальника фінансового управління від 25.11.2014 року №17 „Про створення постійно діючої  інвентаризаційної комісії” здійснювати на підставі плану роботи затвердженого на 2015 рік. Засідання комісії проводити не менш ніж раз у квартал, підсумки комісії оформлювати протоколами засідань.

На постійно діючу інвентаризаційну комісію покласти обов’язки щодо проведення переоцінок, індексації вартості техніки та майна установи, списання простроченої дебіторської та кредиторської заборгованості. 

3.2. Перед складанням річної звітності щороку та в інших випадках, передбачених Положенням про інвентаризацію активів та зобов’язань, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 02.09.2014 року № 879, проводити інвентаризацію: 

- основних засобів, інших необоротних активів, малоцінних і швидкозношуваних предметів та запасів, крім тих, для яких визначено іншу періодичність, - станом на 1 листопада; 
- реєстраційні, спеціальні реєстраційні та поточні рахунки – щоразу після отримання виписок із них;

- розрахунки з дебіторами та кредиторами – раз на квартал (перед здаванням звітності); 

- розрахунки в порядку планових платежів та з депонентами – раз на місяць. 

3.3. Матеріальні цінності, непридатні для подальшого використання, виявлені під час інвентаризації недостачі, морально застарілі, фізично зношені та запаси, використані для забезпечення безперебійної роботи, підлягають списанню за наявності підтвердних документів тільки з дозволу керівника. 

3.4. Безоплатно передавати техніку, апаратуру, прилади та інші вироби, що містять дорогоцінні метали та дорогоцінне каміння й підлягають списанню, а також їх реалізувати не можна за ціною, нижчою ніж вартість дорогоцінних металів (з урахуванням вартості переробки), що містяться в них (п. 7.7 Інструкції про порядок одержання, використання, обліку та зберігання дорогоцінних металів і дорогоцінного каміння, затвердженої наказом Мінфіну від 28.11.2012 р. № 1230).

3.5. Затвердити Перелік працівників, діяльність яких пов’язана із збереженням, обробкою, відпуском та використанням в господарській діяльності матеріальних цінностей та з якими укладається договір про матеріальну відповідальність (додаток 6).

3.6. До бланків суворої звітності відносити довіреності. Затвердити Перелік працівників, які використовують бланки сурового обліку (додаток 7).
3.7. Затвердити Робочий план рахунків бухгалтерського обліку фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації, Графік документообігу (окремим наказом начальника фінансового управління), Робочу схему кореспонденції субрахунків та інші додатки, що надаються до цього наказу.

3.8. Для аналітичного обліку готівкових операцій, касових, фактичних та капітальних видатків, отриманих і перерахованих асигнувань, прийнятих зобов’язань обліку застосовувати форми карток і книг аналітичного обліку затверджені наказом Держказначейства України від 06.10.2000 р. № 100. 

3.9. Для оформлення наказу про прийняття на роботу, надання відпусток та звільнення, оформлення табелю обліку робочого часу та розрахунково-платіжних відомостей використовувати типові форми, затверджені наказом Держкомстату України від 05.12.2008 р. № 489 з урахуванням вимог інструкції з діловодства. 

3.10. Подавати форми фінансової, статистичної та податкової звітності згідно установлених форм та термінів. 

3.11. Затвердити Порядок документального оформлення господарських операцій (додаток 8).
4. Відповідальні за ведення бухгалтерського обліку: 
4.1. Відповідно до пункту 3 статті 8 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в України» від 16.07.1999 року № 996-XIV покладаю на себе відповідальність за стан бухгалтерського обліку та фінансової звітності в фінансовому управлінні Томашпільської райдержадміністрації.

4.2. Начальник фінансово-господарського відділу - головний бухгалтер фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації в межах бюджетного законодавства є відповідальним за:

- забезпечення дотримання установлених єдиних методологічних засад бухгалтерського обліку, складання і подання в установлені строки фінансової, бюджетної та іншої звітності;

- відображення на рахунках бухгалтерського обліку всіх господарських операцій, 

- перевірки, візування документів, що є підставою для приймання та видачі товарно – матеріальних цінностей та коштів, а також розрахункових, кредитних та фінансових зобов’язань, господарських договорів.

4.3 Відповідальним за ведення та зберігання, видачу документів з бухгалтерського архіву в установі є начальник фінансово-господарського відділу - головний бухгалтер фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації або особа, що виконує його обов’язки. Відповідальним за передачу документації в Державний архів на тимчасове або постійне зберігання, а також за документацію, що підлягає знищенню, покладається на керівника установи або його заступника.

4.4. Підставою для бухгалтерського обліку господарських операцій частини є первинні документи, які відпрацьовані згідно вимог Положення про документально забезпечення записів в бухгалтерському обліку, затвердженого наказом Мінфіну України 1995 року № 88, інших нормативних документів.  Забороняється головному бухгалтеру приймати для обробки документи, які оформлені з порушенням вимог нормативних документів. Відповідальність за несвоєчасне складання первинних документів та недостовірність відображених у них даних покласти на посадових осіб установи, які склали та підписали первинні документи. Первинні документі підлягають обов’язкової перевірки ( в межах компетенції) працівниками фінансово-господарського відділу, які  ведуть бухгалтерський облік, за формою та змістом (перевіряється наявність в документі обов’язкових реквізитів, відповідність господарської операції діючому законодавству в сфері бухгалтерського обліку, логічна ув’язка окремих показників). В разі виявлення невідповідності первинного документу вимогам законодавства цей документ разом з письмовим обґрунтуванням передається начальнику фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації. До окремого письмового наказу начальника фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації такі документи не приймаються фінансово-господарським відділом фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації до виконання. Відповідальність працівників фінансово-господарського відділу фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації за здійснення проведених господарських операцій визначається в межах бюджетного законодавства.

4.5. Плани робіт фінансово-господарського відділу фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації на наступний квартал подаються на затвердження начальнику фінансового управління – не пізніше 30-го числа поточного кварталу.

4.6. Зобов’язую усіх посадових осіб фінансового управління Томашпільської райдержадміністрації до безумовного виконання вимог начальника фінансово-господарського відділу - головного бухгалтера або особи, що виконує його обов’язки,  які випливають з Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.01.2011 р. № 59, його Посадової інструкції та цього розпорядження.

Додатки :

1. Робочий план рахунків бухгалтерського обліку відділу фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації.

2. Робоча схема кореспонденції субрахунків відділу фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації.

3. Порядок оформлення договорів на придбання товарно-матеріальних цінностей, необоротних активів, нематеріальних активів, надання послуг, будівництво, поточний та капітальний ремонт, реконструкцію.

4. Журнал реєстрації договорів.

5. Перелік працівників, діяльність яких пов’язана із збереженням, обробкою, відпуском, та використанням в господарській діяльності матеріальних цінностей та з якими укладається договір про матеріальну відповідальність.

6. Перелік працівників, які використовують бланки суворої звітності.

7. Порядок документального оформлення господарських операцій.                  

