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У К Р А Ї Н А

ТОМАШПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ


Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

25.01.2018                                        смт. Томашпіль                                           № 21
Про внесення змін до Інструкції з діловодства 

в районній державній адміністрації

Відповідно до статей 6, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011  року №  1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади» (зі змінами):

1. Внести  до  Інструкції з діловодства в районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням голови районної державної адміністрації від 17 лютого 2012 року № 78, такі зміни:

1.1. Додатки 4, 5, 6 викласти у новій редакції, що додаються.
1.2. Пункт 102 викласти у новій редакції: «Розпорядження (накази) нумеруються у порядку їх видання у межах календарного року; розпорядження (накази) з основної діяльності, адміністративно-господарських питань та з кадрових питань (особового складу) мають окрему порядкову нумерацію. 

Для нумерації розпоряджень з питань основної діяльності районної державної адміністрації використовуються тільки цифри, а для розпоряджень (наказів) з кадрових питань літери – «рк» («нк»), про відпустки – «рв» («нв»), про відрядження – «р-вд» («н-вд») відповідно».

2. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови районної державної адміністрації від 22 січня 2013 року № 11 «Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 17 лютого 2012 року № 78 «Про затвердження Інструкції з діловодства в районній державні адміністрації».
3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Калася В.І.

Голова районної державної 

            адміністрації                                       


                О.Г. Закорченний
Слободянюк Ю.Ю.

2-15-46 
Додаток 5
до Інструкції
(пункт 19)
                                                            УКРАЇНА

ТОМАШПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ


РОЗПОРЯДЖЕННЯ

____________ 2018 року                смт Томашпіль                                        № ____

__________________________________

Додаток 4
до Інструкції
(пункт 19)
                                                            УКРАЇНА

ТОМАШПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ


____________ 2018 року                смт Томашпіль                     № _____________

ДОРУЧЕННЯ

__________________________________
Додаток 6
до Інструкції
(пункт 19)

УКРАЇНА

ТОМАШПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ


НАКАЗ
____________ 2018 року                смт Томашпіль                                        № ____

__________________________________
