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                                                            УКРАЇНА

ТОМАШПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ


РОЗПОРЯДЖЕННЯ

30 вересня   2019 року                смт Томашпіль                                        № 205
Про структуру та граничну чисельність апарату та структурних

підрозділів Томашпільської районної державної адміністрації

Відповідно до Закону України «Про місцеві державні адміністрації», статей 104, 105, 110, 111 Цивільного кодексу України, Кодексу Законів України про працю, постанови Кабінету Міністрів України від 25 березня 2014 року     № 91 «Деякі питання діяльності місцевих державних адміністрацій» зі змінами, внесеними постановою Кабінету Міністрів України від 19 червня 2019 року                  № 746 «Про внесення змін у додаток до постанови Кабінету Міністрів України від 25 березня 2014 року № 91», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 24 квітня 2014 року № 181 «Про встановлення граничної чисельності працівників райдержадміністрацій» (у редакції розпорядження голови облдержадміністрації від 16 вересня 2019 року № 710):

1. Затвердити граничну чисельність працівників Томашпільської районної державної адміністрації (усього - 75, у тому числі апарат - 15), що додається.

2. Затвердити з 01 січня 2020 року такі, що додаються:

1) структуру апарату Томашпільської районної державної адміністрації;

2) структуру управлінь, відділів та інших структурних підрозділів Томашпільської районної державної адміністрації.

3. Відповідно до пункту 1 цього розпорядження:

1) Ліквідувати:
-  Структурні підрозділи Томашпільської районної державної адміністрації (зі статусом юридичної особи публічного права):
 фінансове управління Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 02311508) – 13 штатних одиниць, що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 4; 
 управління агропромислового розвитку Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 00729965) – 7 штатних одиниць, що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 6; 
 відділ освіти Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 02141450) – 3 штатних одиниці, що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, вул. Ігоря Гаврилюка, 23;

відділ культури та туризму Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 02226790) – 3 штатних одиниці, що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 4.
-  Структурні підрозділи Томашпільської районної державної адміністрації (без права юридичної особи):
 управління економіки Томашпільської районної державної адміністрації – 7 штатних одиниць;
відділ сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації – 3 штатних одиниці; 

сектор цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації – 3 штатних одиниці;
сектор містобудування та архітектури Томашпільської районної державної адміністрації – 3 штатних одиниці;
відділ управління персоналом апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 3 штатних одиниці;
загальний відділ апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 3 штатних одиниці;
організаційний відділ апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 5 штатних одиниць;

2) Ліквідувати посади:

- перший заступник голови Томашпільської районної державної адміністрації – 1 штатна одиниця;
- заступник керівника апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 1штатна одиниця;
-  головний спеціаліст  – юрисконсульт апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 1 штатна одиниця;
- головний спеціаліст відділу фінансового забезпечення апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 1 штатна одиниця;
- секретар керівника апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 1 штатна одиниця;
-  водій легкового автомобіля апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 1штатна одиниця;
- прибиральниця службового приміщення апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 2 штатних одиниці;
- сторож апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 1штатна одиниця;

3) Утворити ліквідаційні комісії:

- фінансового управління Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 1;

 - управління агропромислового розвитку Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 2;

-  відділу освіти Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 3;

- відділу культури та туризму Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 4;

4) Утворити структурні підрозділи Томашпільської районної державної адміністрації:

- фінансовий відділ Томашпільської районної державної адміністрації (зі статусом юридичної особи публічного права) зі штатною чисельністю                         5 штатних одиниць;
- управління економіки та агропромислового розвитку Томашпільської районної державної адміністрації (без права юридичної особи) зі штатною чисельністю 7 штатних одиниць;
- відділ освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації (зі статусом юридичної особи публічного права)                     зі штатною чисельністю 5 штатних одиниць;
- сектор містобудування, архітектури, та цивільного захисту Томашпільської районної державної адміністрації (без права юридичної особи) зі штатною чисельністю 2 штатних одиниці;
-  відділ документообігу та організаційно-інформаційної діяльності  апарату Томашпільської районної державної адміністрації (без права юридичної особи) зі штатною чисельністю 3 штатних одиниці;

- сектор правового забезпечення та з питань управління персоналом апарату Томашпільської районної державної адміністрації (без права юридичної особи) зі штатною чисельністю 2 штатних одиниці;

5) Утворити посади в апараті Томашпільської районної державної адміністрації:

- заступник керівника апарату - начальник відділу документообігу та організаційно-інформаційної діяльності апарату Томашпільської районної державної адміністрації – 1 штатна одиниця;

- водій легкового автомобіля відділу фінансового забезпечення апарату  Томашпільської районної державної адміністрації – 0,5 штатних одиниць;

- прибиральниця службового приміщення відділу фінансового забезпечення апарату  Томашпільської районної державної адміністрації – 0,5 штатних одиниць.

4. Установити двомісячний строк для заявлення кредиторами своїх вимог до фінансового управління Томашпільської районної державної адміністрації, управління агропромислового розвитку Томашпільської районної державної адміністрації, відділу освіти Томашпільської районної державної адміністрації, відділу культури та туризму Томашпільської районної державної адміністрації, з дня опублікування відповідних повідомлень. 

5. Ліквідаційним комісіям фінансового управління Томашпільської районної державної адміністрації, управління агропромислового розвитку Томашпільської районної державної адміністрації, відділу освіти Томашпільської районної державної адміністрації, відділу культури та туризму Томашпільської районної державної адміністрації, забезпечити збереження матеріальних цінностей та внести пропозиції районній державній адміністрації щодо подальшого їх використання.

6. Керівнику апарату районної державної адміністрації Каласю В.І., керівникам структурних підрозділів зі статусом юридичної особи публічного права Томашпільської районної державної адміністрації забезпечити вжиття заходів, передбачених статтею 492 Кодексу законів про працю України та статтею 22 Закону України «Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності».

7. Керівникам структурних підрозділів зі статусом юридичної особи публічного права Томашпільської районної державної адміністрації:

1)  до 01 жовтня 2019 року затвердити структури підпорядкованих структурних підрозділів з урахуванням пункту 1 цього розпорядження;
2) до 20 жовтня 2019 року скласти та затвердити нові штатні розписи  структурних підрозділів Томашпільської районної державної адміністрації.
8. Головному спеціалісту – юрисконсульту апарату Томашпільської районної державної адміністрації  (Медвецькому П.Є.) спільно з керівникам новостворених структурних підрозділів районної державної адміністрації:

1) протягом трьох робочих днів з дня прийняття цього розпорядження повідомити про ліквідацію юридичних осіб орган державної реєстрації та вжити організаційних заходів, пов’язаних з припиненням юридичних осіб;

2) розробити та подати на затвердження голові Томашпільської районної державної адміністрації положення про відповідні структурні підрозділи, відділи, сектори, розроблені на основі Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 року № 887 та з урахуванням методичних рекомендацій відповідних міністерств, необхідних для реалізації державної політики у відповідній сфері;

3) привести посадові інструкції працівників новостворених структурних підрозділів у відповідність до вимог чинного законодавства.
9. Відділу фінансового забезпечення апарату Томашпільської районної державної адміністрації (Квачук Л.А.) до 20 жовтня 2019 року скласти та затвердити штатні розписи  апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації.

10. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови Томашпільської районної державної адміністрації від 20 грудня 2018 року                № 364 «Про структуру та граничну чисельність апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації».

11. Це розпорядження набирає чинності з дня його прийняття крім, пунктів 1, 2, які набирають чинності з 01 січня 2020 року.

12. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Перший заступник голови районної 

           державної  адміністрації                            
В.СТАВНІЙЧУК
Калась В.І.
2-11-45
                                                                           Додаток 1
до розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

від 30 вересня   2019 р. № 205
СКЛАД

ліквідаційної комісії фінансового управління 

Томашпільської районної державної адміністрації

	ДОРОСЬ 

Олександр Миколайович
	-
	начальник фінансового управління районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

Василь Іванович
	-
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

Віктор Іванович
	-
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	-
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	-
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович
	-
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
                                                                           Додаток 2
до розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

від 30 вересня  2019 р. № 205
СКЛАД

ліквідаційної комісії управління агропромислового розвитку
Томашпільської районної державної адміністрації

	ВИПАРІНА 

Валерій Леонідович


	-
	начальник управління агропромислового розвитку районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

Василь Іванович
	-
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

Віктор Іванович
	-
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	-
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	-
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович
	-
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                              В.КАЛАСЬ
                                                                           Додаток  3
до розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

від 30 вересня   2019 р. № 205
СКЛАД

ліквідаційної комісії відділу освіти 

Томашпільської районної державної адміністрації

	РЕВТЮХ

Світлана Василівна
	-
	начальник відділу освіту районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

Василь Іванович
	-
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

Віктор Іванович
	-
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	-
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	-
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович
	-
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації

                               


Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
                                                                           Додаток 4
до розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

від 26 вересня  2019 р. № 205
СКЛАД

ліквідаційної комісії відділу культури та туризму 

Томашпільської районної державної адміністрації

	СІКАЛ 

Олена Вікторівна
	-
	начальник відділу культури та туризму районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

Василь Іванович
	-
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

Віктор Іванович
	-
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	-
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	-
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович


	-
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

від 30 вересня  2019 р. № 205
Гранична чисельність працівників районної 

державної адміністрації

	1.
	Апарат районної державної адміністрації
	Гранична чисельність - 15

	2
	Структурні підрозділи районної державної адміністрації
	Гранична чисельність - 60

	
	Назва структурного підрозділу
	Статус
	Гранична чисельність

	2.1
	Фінансовий відділ  районної державної адміністрації
	Юридична особа
	5

	2.2
	Управління економіки та агропромислового розвитку районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи
	7

	2.3
	Управління праці та соціального захисту населення районної державної адміністрації
	Юридична особа
	35

	2.4
	Відділ освіти, культури, сім’ї, молоді та спорту районної державної адміністрації
	Юридична особа
	5

	2.5
	Служба у справах дітей районної державної адміністрації
	Юридична особа
	3

	2.6
	Сектор містобудування, архітектури та цивільного захисту районної державної адміністрації 
	Без права юридичної особи
	2

	2.7
	Сектор державної реєстрації районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи
	2

	2.8
	Архівний відділ районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи
	1


__________________________________

                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

від 30 вересня  2019 р. № 205
СТРУКТУРА

апарату районної державної адміністрації
	Назва структурного підрозділу
	Гранична чисельність працівників

	Керівництво 
	3

	Голова районної державної адміністрації
	1

	Заступник голови районної державної адміністрації
	1

	Керівник апарату  районної державної адміністрації
	1

	

	Структурні підрозділи  апарату районної державної адміністрації
	12

	

	Відділ документообігу та  організаційно – інформаційної діяльності
	3

	Заступник керівника апарату – начальник відділу документообігу та  організаційно – інформаційної діяльності апарату  районної державної адміністрації
	1

	Головний спеціаліст
	1

	Провідний спеціаліст
	1

	

	Відділ фінансового забезпечення
	3

	Начальник відділу – головний бухгалтер
	1

	Головний спеціаліст
	1

	Водій легкового автомобіля
	0,5

	Прибиральниця службового приміщення
	0,5

	

	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	3

	Начальник відділу
	1

	Головний спеціаліст
	1

	Спеціаліст
	1

	

	Сектор правового забезпечення та з питань управління персоналом
	2

	Завідувач сектору
	1

	Головний спеціаліст
	1

	

	Головний спеціаліст з мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації
	1


________________________________

                                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

від 30 вересня  2019 р. № 205
СТРУКТУРА

управлінь, відділів та інших структурних підрозділів

районної державної адміністрації

	
	Назва управління, відділу, сектору райдержадміністрації
	Кількість штатних одиниць

	І.
	Управління економіки та агропромислового розвитку
	7

	
	Начальник управління
	1

	
	Відділ економічного розвитку, інфраструктури, житлово-комунального господарства та агропромислового розвитку
	4

	
	Заступник начальника управління – начальник відділу економічного розвитку, інфраструктури, житлово-комунального господарства та агропромислового розвитку
	1

	
	Головний спеціаліст
	3

	
	Сектор надання адміністративних послуг
	2

	
	Завідувач сектору надання адміністративних послуг  управління економіки та агропромислового розвитку – адміністратор 
	1

	
	Адміністратор
	1

	

	ІІ.
	Відділ освіти, культури,  сім’ї, молоді та спорту
	5

	
	Начальник відділу
	1

	
	Заступник начальника
	1

	
	Головний спеціаліст
	3

	

	ІІІ.
	Сектор містобудування, архітектури,  та цивільного захисту
	2

	
	Завідувач сектору містобудування, архітектури,  та цивільного захисту – головний архітектор району
	1

	
	Головний спеціаліст
	1

	

	ІV.
	Служба у справах дітей
	3

	
	Начальник служби
	1

	
	Головний спеціаліст
	2

	

	V.
	Архівний відділ
	1

	
	Начальник відділу
	1

	

	VІ.
	Сектор державної реєстрації
	2

	
	Завідувач сектору  державної реєстрації – державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	1

	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	1


__________________________________________
